Памятка для обучающегося  по оформлению допуска к производственной  практике (по профилю специальности) «Летняя в детских оздоровительных лагерях» и др.  документации обучающегося  по практике.
1. Распечатать копии  документов по практике, пакет которых на установочной конференции получает староста для группы и который представлен на сайте бюджетного профессионального образовательного учреждения Омской области «Омский музыкально-педагогический колледж»  (далее - БПОУ «ОМПК»)  во вкладке «Вести с практики».

2. В соответствии с приказами директора БПОУ «ОМПК»  и объявлениями обучающийся  должен:

· пройти программу и сдать зачёт по учебной практике  (далее УП) «Подготовка к летней практике в детских оздоровительных лагерях» в соответствии с требованиями;
· явиться на встречу с руководством лагеря;
· иметь (приобрести)  медицинскую книжку;
· явиться на сан. минимум с медицинской книжкой (экзамен по допуску к работе с детьми в лагере); 

· пройти медицинскую комиссию с медицинской книжкой, анализами и пр.;
· пройти  вакцинацию  в два (три) этапа против клещевого энцефалита;
· выехать на инструктивный сбор в лагерь до заезда детей;
· и др. распоряжения заместителя директора по учебно-производственной работе БПОУ «ОМПК» в соответствии с требованиями по  практике.

3. Получить допуск заведующего отделением, подтверждающий отсутствие задолженностей по обучению, в том числе и по предыдущим видам и наименованиям практики,  а также за предыдущие семестры и месяцы,   обучающимся на коммерческой основе, дополнительно допуск,  подтверждающий отсутствие задолженностей по оплате за обучение. 

4. Своевременно познакомиться с приказом директора БПОУ «ОМПК»  о распределении  обучающихся   на производственную практику  (далее - ПП) (по профилю специальности) «Летняя   в детских оздоровительных лагерях» и другими объявлениями, расположенными на доске объявлений  у 54 кабинета (ул. Л.Чайкиной, 3а) или в здании   БПОУ «ОМПК» на ул. Будеркина , 1а. 

5. Заполнить бланк направления обучающегося   на практику, подписать у  заместителя директора по учебно-производственной работе колледжа.
6. В приёмной директора колледжа в направлении поставить подпись директора и печать БПОУ «ОМПК».

7. Предоставить направление  обучающегося     в  базовое учреждение (организацию) в первый день выхода на практику, напомнить руководителю практики от учреждения (организации), поставить  отметку о прибытии с датой,  подписью  руководителя и печатью учреждения (организации). 
8. Предварительно подписав   карандашом Ф.И.О. обучающийся, должен предоставить бланк характеристики   в учреждение (организацию) в первый день выхода на практику, напомнить руководителю лагеря (учреждения) заполнить характеристику,  поставить  отметку   («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «не удовлетворительно»)  с подписью руководителя и  печатью учреждения (организации). При получении данного документа от руководителя лагеря (учреждения) обучающийся  должен  проверить полноту и правильность заполнения характеристики.
9. В организационный период смены (1-3  первые дня смены)  обучающийся  должен согласовать с  руководителем лагеря (учреждения)  дату и время проведения своего зачётного (лучшего, показательного) мероприятия лагерного или отрядного (на усмотрение руководителя лагеря (учреждения)), проконтролировать  внесение данного мероприятия в общий план работы лагеря и план проведения зачётных мероприятий  обучающихся   БПОУ «ОМПК»  в период лагерной смены. По возможности  зачётные  мероприятия  трёх, четырёх   обучающихся  поставить в  один день, но в разное время. 

10. Обучающийся  должен самостоятельно отправить   дату, тему, план проведения зачётного  мероприятия   по электронной почте: E-mail: elena_koryagina@inbox.ru   или   сообщить по телефону 89043242806  (Е.М.Корягина)  в период первых 4-х -5-ти дней смены.
11. Обучающийся должен получить допуск  от руководителя лагеря (учреждения) к зачётному занятию, организовать,  провести и  снять на видео  зачётное лагерное или отрядное мероприятие (на усмотрение руководителя лагеря (учреждения),  на котором должны  присутствовать в составе экспертной комиссии  преподаватели  практики  БПОУ «ОМПК» и  (или) руководители лагеря (учреждения). Время мероприятия (записи его) должно  составлять 30-120 минут в зависимости от возрастных особенностей детей, принимающих участие  в мероприятии.
12. В период практики обучающийся должен вести дневник, документ, входящий в портфолио профессиональных достижений обучающегося,  в соответствии с требованиями, полученными в пакете документов на установочной конференции. В последний день практики предоставить руководителю лагеря (организации) дневник на подпись, которую заверить печатью лагеря (организации).
13. В период практики обучающийся должен вести фото и видеосъёмку  своей профессиональной деятельности для создания отчёта по итогам работы на практике и для  формирования портфолио  собственных профессиональных достижений, необходимых для успешного трудоустройства.

14. По окончанию практики  в учреждении  (организации) обучающийся должен напомнить руководителю практики от учреждения (организации), поставить  запись  об  убытии с датой, подписью  руководителя и печатью лагеря (учреждения),.  

15. 1 сентября нового учебного года обучающийся должен предоставить   в БПОУ «ОМПК» Корягиной Е.М.:

· характеристику с отметкой (оценкой),  подписью руководителя базового учреждения (организации), печатью базового учреждения (организации),  печать должна быть  синего (красного, зелёного) цвета;
·  аттестационный лист по итогам ПП (по профилю специальности) «Летняя в ДОЛ» с отметкой (оценкой), подписью руководителя базового учреждения (организации), печатью базового учреждения (организации);
· дневник   с подписью руководителя базового учреждения (организации), печатью базового учреждения (организации);
· в прямой речи  сценарий-конспект зачётного (лучшего, показательного) мероприятия, оформленного  в соответствии с требованиями,  с отметкой (оценкой), с подписью руководителя базового учреждения (организации), печатью базового учреждения (организации);
· отчёт - выступление (возможно творческий)  на итоговых аналитических мероприятиях по практике (в печатном и электронном виде на диске, подписанном  специальным маркером, в конверте, подписанном и приклеенном на последней или первой странице дневника);
· мультимедийную  презентацию (на диске и распечатанную  на бумажном носителе  мелкими слайдами). Слайды мультимедийной презентации должны быть иллюстрацией содержания отчёта-выступления обучающегося по практике     в соответствии   с  требованиями,  примерным содержанием и видами   деятельности  обучающегося  на  практике. В презентации необходимо представить базовое учреждение (организацию), руководителей и педагогический состав, цели, задачи практики, план работы обучающегося, отряд детей, содержание профессиональной деятельности обучающегося,   выводы (цель = результату?). В презентации должно быть 45 - 80 -  120  слайдов в соответствии с желаемой обучающимся   отметкой за презентацию. На слайде не должно быть более 2-х фото. На каждом слайде должны быть указаны: форма  проведения и тема мероприятия. Текст устного выступления не должен дублироваться текстами на слайдах. Содержание фото должно отражать СОДЕРЖАНИЕ ПЕДАГОГИЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ практиканта!!!;
· диск с видеозаписью зачётного (лучшего, показательного) мероприятия (30-120 минут в зависимости от возрастных особенностей детей, принимающих участие  в мероприятии), с записью мультимедийной презентации в соответствии с требованиями.
16. Обучающийся должен принять участие в итоговых аналитических мероприятиях по итогам практики, проводится  в первые недели сентября в соответствии с объявлением.

17. До проведения итоговой конференции обучающийся  должен проверить соответствие  технических параметров мультимедийной презентации  той технике, на которой будет демонстрироваться   отчёт-презентация.  На конференции    внешний вид обучающегося должен соответствовать деловому этикету,  дресс коду (одежда делового стиля, прибранные волосы, умеренный макияж, сменная обувь, аккуратность, отсутствие пирсинга, татуировок и пр.), выступление должно быть    заранее отрепетировано и представлено в соответствии с требованиями, время выступления 5 мин.
18.  Заранее (за 30 минут) до конференции электронную версию  презентации обучающийся  должен «сбросить» на компьютер, с которого будет демонстрироваться  выступление.

НАПОМИНАЕМ, ЧТО ОТМЕТКА ЗА ВСЕ ВИДЫ ПРАКТИКИ, в том числе УП «Подготовка к летней практике в ДОЛ» и ПП (по профилю специальности) «Летняя в детских оздоровительных лагерях» идёт в диплом,  ВЛИЯЕТ НА ПОЛУЧЕНИЕ СТИПЕНДИИ ОБУЧАЮЩИМСЯ  ПО ИТОГАМ  VI  СЕМЕСТРА

Разработала Е.М.Корягина. 
