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Основные требования к содержанию и оформлению контрольных работ 

 

1. На обложке контрольной работы указывается название учебного заведения, специальность; 

название дисциплины, по которой написана контрольная; курс, группа; фамилия, имя и отчество 

студента, домашний адрес и телефон. 

2. Работы оформляются на одной стороне стандартного листа формата А4 (210х297 мм) белой 

односортной бумаги. 

3. Работы оформляются одним из двух способов: компьютерным или рукописным. 

При оформлении работ компьютерным способом: 

- Текст оформляется шрифтом Times New Roman, кегль шрифта 12-14 пунктов, межстрочный 

интервал – полуторный. Текст реферата следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: 

левое – не менее 30, правое - не менее 10, верхнее и нижнее - не менее 20 мм. 

- Заголовки структурных элементов работы и разделов основной части следует располагать в 

середине (симметрично) тексту без точки в конце и печатать прописными буквами, не подчеркивая. 

- Заголовки подразделов и пунктов, следует начинать с абзацного отступа и печатать с 

прописной буквой, не подчеркивая, без точки в конце. 

- Если заголовок включает несколько предложений, их разделяют точками. Перенос слов в 

заголовке не допускается. 

- Расстояние между заголовками структурных элементов работы и текстом должно быть не менее 

1,5-2 интервалов. 

- Разделы, подразделы, пункты работы следует нумеровать арабскими цифрами (римские цифры 

не допускаются). 

- Перечисления следует нумеровать порядковой нумерацией со скобкой, например 1), 2), 3) и т. 

д. и печатать строчными буквами с абзацного отступа, допустимо использование дефисов с 

абзацного отступа. 

- Перечисления, при необходимости, могут быть приведены внутри пунктов. Перечисления 

следует нумеровать порядковой нумерацией арабскими цифрами со скобкой, например I), 2), 3) и т. 

д. и печатать строчными буквами с абзацного отступа. 

- Примечание следует помещать в работе при необходимости пояснения содержания текста, 

таблицы или иллюстрации. Примечание размещают непосредственно после пункта, таблицы, 

иллюстрации, к которым они относятся, и печатают с прописной буквы с абзацного отступа. Слово 

"Примечание" следует печатать с прописной буквы с абзацного отступа и не подчеркивать. 

- Одно примечание не нумеруется. Несколько примечаний следует нумеровать порядковой 

нумерацией. 



- Титульный лист является первым листом документа и заполняется по форме, приведенного 

образца. (см. приложение) 

- Каждое приложение должно начинаться с новой страницы и иметь содержательный заголовок, 

напечатанный прописными буквами. В правом верхнем углу над заголовком должно быть 

напечатано слово "Приложение". Если приложений в работе более одного, их следует нумеровать. 

4. Вне зависимости от способа выполнения реферата качество напечатанного текста и 

оформления таблиц, иллюстраций, распечаток должны удовлетворять требованиям их четкого 

воспроизведения. 

5. При оформлении рукописным способом работа пишется разборчивым почерком. Высота букв 

и цифр должна быть не менее 2,5 мм. Для пометок рецензента должны быть оставлены поля 

шириной 2,5-3 см. 

6. Работа должна иметь общую нумерацию страниц. Номер страницы не ставится на титульном 

листе. 
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КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ КОНТРОЛЬНЫХ РАБОТ: 

 

 

100 – 95 % правильных ответов – оценка «отлично» 

 

94 – 85 % правильных ответов – оценка «хорошо» 

 

84 – 60% правильных ответов – оценка «удовлетворительно» 

 

Менее 60 % правильных ответов – оценка «неудовлетворительно» 

 

 

  



1 Прочитать и перевести тексты:  

24 Frauen in Deutschland  

31 Das Wetter in Deutschland 

 33 Der Karneval и ответить на вопросы по содержанию текстов 

2 Выполнить задания №9 стр. 171.   №11 стр. 172  № 12 стр. 172 

                       


