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индивидуального использования аудиторного  

использования 

Что такое презентация  и какие бывают презентации? 

Презентацией называется набор слайдов, содержащий информацию на определенную тему и 

сопровождаемый необходимыми комментариями в устной или печатной форме. 

Современные средства мультимедийных технологий дают богатейшие возможности для 

реализации своих профессиональных задач или планов. Презентации могут включать в себя 

высококачественную графику и видеоизображения, анимацию, звуковое сопровождение, и все эти 

объекты можно связать анимационными эффектами. 

Все презентации делятся, как правило,  на две группы: 

 

  

 

Презентации могут быть линейными (линейная навигация), т. е. представление информации 

происходит от одного слайда к другому.  

Следующая группа презентаций – интерактивные презентации (разветвленная навигация), 

в которых возможен поворот сюжета, т. е. возможен переход от одной темы к другой, и 

переходами управляет докладчик. 

Условия демонстрации 

Прежде всего, необходимо решить – в каких условиях будет использоваться материал 

презентации.  

Ситуация № 1 – доклад, отчет, выступление, сообщение учебного материала (аудиторное 

использование презентации). Проецирование слайдов на большой экран. Слушатели следят за 

показом со своих мест. Только выступающий решает, что и в какой последовательности 

показывать в презентации (если предусмотрены средства ветвления в интерактивной 

презентации). 

В данном случае важно учитывать расстояние от зрителей до экрана. 

Можно использовать старый театральный принцип «предмет, меньший, чем спичечный 

коробок, из зала не виден». А значит текст на слайдах должен быть читаем   (размер шрифта не 

менее 24 кеглей, дизайн шрифта – типа «Arial»). На сладах должно быть не более 10 - 12 строк 

текста  или 1-2 иллюстраций (фотографий, схем, диаграмм) с короткими комментариями (не более 

1 -2  строк). Дизайн слайдов должен быть лаконичен с использованием нейтральных тонов фона 

(серый, белый). Цвет текста должен быть лаконичен, контрастным фону слайда  (например: 

чѐрным, тѐмно-синим, тѐмно-зелѐным). Заголовки могут быть выделены другим цветом, 

контрастным фону слайда (например: бордовым, тѐмно-коричневым).  В презентации не 

рекомендуется использовать анимацию, если в этом нет необходимости. 

Ситуация № 2 – учебный класс, семинар (индивидуальное использование презентации).  

Слушатели находятся за компьютерами. Поэтому можно располагать на слайдах больше текста и 

текст может быть более мелким (размер шрифта 14 и более кеглей). При этом требования к 

созданию навигации по презентации более жесткие, чем в предыдущем случае, поскольку 

управлять презентацией должны теперь слушатели, а не ее автор, знающий все нюансы. Если нет 

необходимости  в интерактивной презентации с  разветвлѐнной навигацией, то рекомендуется 

выбрать линейную навигацию. Выступающий даѐт  пояснения (неважно, с помощью большого 

экрана или используя свой собственный компьютер). При этом выступающий  управляет  показом 

презентации и комментирует еѐ. 

Ситуация № 3 – презентация как раздаточный (электронный) материал  (индивидуальное 

использование презентации). 

Слушатели самостоятельно знакомятся с презентацией (без комментариев и присутствия 

выступающего). 

Соответственно меняются требования к подготовке материалов.  

В этом случае автор презентации не может вмешиваться в режим работы слушателей с 

презентацией. Поэтому разветвлѐнная навигация должна быть максимально понятной, или 

презентация должна быть линейной  (с линейной навигацией). Тексты и иллюстрации, 

комментарии к ним  должны быть конкретными и понятными слушателям. Такая презентация 

может быть снабжена дополнительным печатным материалом (буклет, брошюра  и пр.). 
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Общие рекомендации по созданию презентаций  
Очень важен выбор оптимального объема презентации (количество слайдов), он зависит от 

цели, для которой создается презентация, от предполагаемого способа ее использования (изучение 

нового материала, практическое занятие, отчѐт по итогам работы,  защита проекта и т.д.), а также 

от контингента обучающихся, слушателей (их возраста, подготовки и т.п.).  

Цели презентации:  

- демонстрация в наглядной форме основных положений выступления; 

- демонстрация возможностей и способностей выступающего в организации доклада, 

выступления в соответствии с современными требованиями и с использованием 

современных информационных технологий. 

Важно помнить, что даже самая важная и интересная информация может быть не 

донесена до аудитории из-за некомпетентности в ее представлении! 

Подготовка презентации предполагает следующие пошаговые действия: 

1. Подготовка и согласование содержания выступления (текста)  с руководителем группы 

практикантов и (или) преподавателем практики; 

2. Создание презентации в PowerPoint согласованной с текстом доклада, выступления; 

3. Подготовка медиафрагментов (тексты, иллюстрации, аудиофрагменты, видеофрагменты, 

анимация), внесение их в презентацию или подготовка их как отдельных файлов-вставок в 

презентацию;  

4. Репетиция выступления с использованием мультимедийной презентации. 

Основные требования к созданию презентации 

Презентация составляется в соответствии с требованиями: 

- в первую очередь необходимо составить сам текст выступления, затем – презентацию. 

Презентация должна быть согласована с текстом выступления, но не дублировать весь 

текст выступления! (текст на слайдах должен быть кратким, сжатым, передающим главную 

мысль устного выступления); 

- очередность слайдов должна четко соответствовать структуре выступления. Не нужно 

возвращаться к предыдущим слайдам или перелистывать на несколько слайдов вперед; 

- на каждом слайде должен быть заголовок, например, форма и тема: 

- пробное занятие №2 по теме "Методика подготовки, организации и проведения 

праздничной программы "День именинника"; 

- пробное досуговое мероприятие №1 "Игровая программа «Знакомьтесь - это мы!»;  

- пробный урок №1 (изобразительное искусство) в 1 «Г» классе  

по теме  «Сказка о красках»; 

- внеурочное мероприятие  (ИЗО и ДПИ) № 1  в изостудии "Территория творчества" по 

теме   "Зимняя рукавичка". 

- слайды не должны быть перегружены графической и текстовой информацией (рис.1-1а); 

 
Рис. 1. Пример перегруженности слайда графической и текстовой информацией. 
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Рис. 1а. Правильный баланс графической и текстовой информации на слайде. 

- для выступлений по защите итогов практики, курсовых, дипломных, выпускных 

квалификационных работ не рекомендуется использовать  эффекты анимации; 

- текст на слайдах не должен быть слишком мелким (рис. 2), чтобы члены аттестационной 

комиссии могли легко прочитать его (рис.2а); 

  
Рис. 2. Слишком мелкий тест на слайде 

 
Рис.2а. Минимально возможный размер  

шрифта на слайде 

- текстовая информация заменяется схемами, диаграммами, рисунками, фотографиями, 

фрагментами фильмов. Если невозможно избежать текстовой информации, то на слайде должно 

присутствовать не более трех мелких фактов и не более одного важного, не более десяти 

строк. Понятия и абстрактные положения до сознания зрителя доходят легче, когда они 

подкрепляются конкретными фактами, примерами и образами; и потому для раскрытия их 

необходимо использовать различные виды наглядности; 

- предложения должны быть короткими, максимум – 7 слов (рис. 3-3а); 

 

 
Рис. 3. Сложно структурированное предложение 

 
Рис. 3а. Оптимально структурированное 

предложение 

- не допускаются орфографические ошибки в тексте презентации!; 

- тезисы выступления должны быть общепонятными; 
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- каждая отдельная информация должна быть в отдельном предложении или на отдельном слайде 

(рис. 4-4а); 

 
Рис. 4. Пример объединения различной информации на одном слайде 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рис. 4а.  Пример разделения информации на два слайда 

- иллюстрации (рисунки, графики, таблицы) должны иметь четкое, краткое и выразительное 

название (рис. 5-5а). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рис. 5. Пример неправильного (избыточного или недостаточного) оформления названия рисунка. 

 

 
Рис. 5а. Пример правильного оформления названия рисунка 
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Логика представления информации на слайдах презентации должна соответствовать логике еѐ 

изложения. 

Проще считывать информацию расположенную горизонтально, а не вертикально. Наиболее 

важная информация должна располагаться в центре экрана. 

Форматировать текст желательно по ширине (исключение – заголовки и некоторые части схем, 

диаграмм). 

Не допускаются «рваные» края текста. 

Уровень запоминания информации зависит от еѐ расположения на экране (в левом верхнем 

углу слайда располагается самая важная информация) 

Для обеспечения контрастности цвета шрифта и фона слайдов презентаций, можно учитывать 

освещенность помещения: 

При необходимости привлечения внимания к наиболее важным сведениям можно 

использовать  подчеркивания, изменения типа, цвета, наклона или жирности используемого 

шрифта.  

Используйте только один вид шрифта. Необходимо использовать так называемые рубленые 

шрифты:  Calibri, Arial, Arial Narrow, Tahoma;, Verdana. 

Размер заголовка не менее 36, остальной информации не менее 28.  

Главный принцип – заголовок больше основного текста. 

Используйте прописные и строчные буквы, а не только прописные. 

Логотип (эмблема) на слайде должен располагаться слева, справа  наверху. Логотип должен 

быть простой и лаконичной формы. 

Оформление слайдов (в том числе по необходимости анимационное) не должно отвлекать 

внимание слушателей от его содержательной части. 

Размещайте наиболее важные высказывания посредине слайдов. 

Каждый слайд должен иметь заголовок, который необходимо оформлять в стандартной 

рамке, не прибегая к объемному тексту (WordArt). 

Точка в конце заголовка не ставится. 

Используйте общеизвестные символы и знаки. 

Помните, важнее добиться максимальной эффективности восприятия содержания 

презентации, чем показать яркие и бессмысленные слайды с красивыми логотипами и 

«спецэффектами»! 

Оптимизация и расположение графической информации 

В презентации желательно размещать только обработанные и уменьшенные по размеру, но 

не качеству изображения. 

Материалы располагаются на слайдах так, чтобы слева, справа, сверху, снизу от края слайда 

оставались свободные поля. 

Иллюстрации рекомендуется сопровождать пояснительным текстом, комментарием. 

Не рекомендуется использовать графическое изображение, фотографии и пѐстрые рисунки в 

качестве фона. 

Иллюстрации на одном слайде должны быть выдержаны в одном стиле, одного размера и 

формата. 

Не следует растягивать небольшие графические файлы, делая их размытыми или искажая 

пропорции, лучше поискать этот рисунок подходящего размера и в хорошем качестве. 

Рисунки, фотографии, диаграммы призваны дополнить текстовую информацию или передать 

еѐ в более наглядном виде.  

В хорошо освещенных В темных 

темный фон  

светлый текст 
светлый фон  

темный текст 
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Необходимо избегать в презентации рисунков, не несущих смысловой нагрузки, если они не 

являются частью стилевого оформления. 

Оформление таблиц 

У каждой таблицы должно быть название, или таким название может служить заголовок 

слайда. 

Элементы таблицы и сам текст должны быть хорошо читаемы издалека. Рекомендуется 

использовать контраст в оформлении шапки и основных данных таблицы. 

Оформление диаграмм 

У диаграммы должно быть название или таким названием может служить заголовок слайда. 

Диаграмма должна занимать примерно 50-75% всего слайда. Линии и подписи должны быть 

хорошо видны. 

Цвета секторов диаграммы должны быть контрастных цветов. 

Звуковая информация 

Звуковое сопровождение должно отражать суть или подчѐркивать особенность темы слайда, 

презентации. 

Необходимо выбрать оптимальную громкость, чтобы звук был слышен всем слушателям, но 

не оглушал. 

Фоновая музыка не должна отвлекать внимание слушателей и заглушать слова докладчика. 

Не рекомендуется использовать стандартные для Power Point звуки (особенно звук печатной 

машинки – сильно отвлекает и через некоторое время прослушивания даже вызывает негативную 

реакцию). 

Сохранение презентаций 

Сохранять презентацию лучше как «Демонстрация PowerPoint». С расширением  .pps (в 

таком случае в одном файле окажутся все приложения, например: музыка, ссылки, текстовые 

документы и.т.д.). 

В случае сохранения в формате .pptx, обязательно делайте дубликат в формате .ppt. Данная 

операция подстраховывает Вас в случае несоответствия вашей версии офиса и той, что будет на 

выступлении. 

Критерии правильности оформления   презентаций  

Правильно оформленная презентация соответствует следующим критериям: 

- полнота  отчѐта о деятельности практиканта;  

- структуризация информации; 

- удобство навигации;  

- отсутствие грамматических, орфографических и речевых ошибок; 

- отсутствие фактических ошибок, достоверность представленной информации; 

- обоснованность и рациональность использования средств мультимедиа и анимационных 

эффектов; 

- применимость презентации для выбранной целевой аудитории;  

- грамотность использования цветового оформления; 

- обоснованность и грамотность использования фонового звука; 

- единый стиль слайдов. 

Требования к содержанию и структуре презентации по итогам практики 

Презентация по итогам практики является иллюстрацией к отчѐту обучающегося по 

практике и по содержанию должна отражать деятельность обучающегося в соответствии с 

требованиями  ФГОС 3+ по специальности, примерным содержанием деятельности обучающегося  

на практике и формами конспектов., самоанализа и анализа уроков(занятий, мероприятий) в 

дневнике практики. 

  У каждого слайда должен быть заголовок, выделенный по размеру и цветом (бордовый), 

меньшим по размеру – основным шрифтом и основным цветом (синий, чѐрный) указывается 

форма и тема мероприятия практики, другая по содержанию отчѐта информация. Важную, кроме 

заголовка, информацию можно выделить подчѐркиванием. Под фотографией  меньшим или 

основным по размеру  шрифтом и основным цветом (синий, чѐрный) указывается содержание 

деятельности, которая изображена на фото, комментарии к фото. Не допускается  в оформлении 

использование излишней анимации, графических изображений, рисунков. 

Вставляя фотографии с изображением лиц учащихся, помните, что это необходимо 

согласовать с учителем, музыкальным руководителем, педагогом дополнительного образования, 
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преподавателем ДШИ. Можно делать фото детей  «со спины». Фотографии необходимо делать от 

окна, а не против окна. 

Структура презентации по итогам практики  должна соответствовать структуре выступления: 

1. Титульный слайд без указания Министерства образования Омской области (один слайд) с 

указанием: полного  наименования  колледжа, «Отчѐт по итогам…», вида и наименования 

практики, фио обучающегося, курса, шифра и наименования специальности, фио руководителя 

группы практикантов, фио преподавателя практики, фио преподавателя педагогики, психологии, 

частных методик,  осуществлявшего наблюдения за деятельностью обучающегося на практике, 

«г.Омск»,  год; 

 
2. Сроки практики (один слайд); 

 
 

3. Цели практики (см. дневник практики) (три  и более слайдов, название слайдов 

повторяется); 
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4. Задачи практики (см. дневник практики, таблицу «Примерное содержание деятельности 

обучающегося  на практике») (три и более слайдов, название слайдов повторяется); 
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5. Полное наименование базовой образовательной организации  (далее - ОО) с фото 

организации, еѐ  почтовым адресом (не менее одного слайда);  

 
 

6. Фото руководителя ОО, фото педагога-наставника, осуществлявших руководство 

практикой от базовой ОО (не менее одного слайда); 
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7. Содержание подготовительного этапа практики, что сделано в  рамках организационного 

периода практики (см. дневник практики, таблицу «Примерное содержание деятельности 

обучающегося на практике») (три и более слайдов, название слайдов повторяется); 
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8. Содержание основного  этапа практики, что сделано в рамках  основного этапа практики 

(см. дневник практики, таблицу «Примерное содержание деятельности обучающегося на 

практике») (не менее 10-20, название слайдов повторяется);  
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9. Анализ лучшего урока,  занятия  в соответствии с формами (см. дневник практики, форму 

конспекта, форму самоанализа) (не менее 10 слайдов, название слайдов повторяется); 
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10. Фотоотчѐт  по этапам урока (пунктам плана конспекта) в соответствии с требованиями 

(два-три слайда, название слайдов повторяется); 
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11. Анализ лучшего   внеурочного мероприятия,  досугового мероприятия (см. дневник 

практики, форму конспекта, форму анализа, самоанализа) (три и более слайдов, название 

слайдов повторяется); 

12. Фотоотчѐт по внеурочному мероприятию, досуговому мероприятию в соответствии с  

требованиями (два-три слайда, название слайдов повторяется); 

13. Сравнительные результаты входящей и выходящей  диагностик обучающихся (два-три 

слайда, название слайдов повторяется); 
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14. Фотоотчѐт по наблюдению и анализу  пробных  уроков изобразительного  искусства     и 

внеурочных мероприятий по изобразительному и декоративно-прикладному искусству 

однокурсников в соответствии с требованиями (два-три слайда, название слайдов 

повторяется);  
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15. Проблемы, возникшие в ходе практики (списком на слайде) (один - два слайда, название 

слайдов повторяется); 

 
 

 
16. Выводы:  результаты практики (цель = результату? Что удалось реализовать из 

поставленных целей, что не удалось, почему? Что  дала практика? Роль практики в 

профессиональном становлении и росте обучающегося) (три и более слайдов, название 

слайдов повторяется).  
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17. Финальный слайд  - титульный слайд (1 слайд); 

 
Количество слайдов зависит от примерного содержания деятельности обучающегося по практике 

(см. дневник практики). 

 

Советы по применению MS PowerPoint 

Применяя PowerPoint:  

- не перегружайте презентацию оптическими и акустическими эффектами. Мерцающие 

буквы, быстро сменяющиеся страницы, постоянно крутящиеся на экране объекты и 

непрерывно звучащая музыка, как правило не используются, они  могут раздражать и 

отвлекать слушателей; 

- не перегружайте содержание слайдов. Наглядность и хорошая обозримость только облегчат 

слушателям понимание происходящего. Фото  с изображением лиц детей размещайте по 
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согласованию с учителем, музыкальным руководителем, педагогом дополнительного 

образования, преподавателем ДШИ; 

- дайте текст выступления коллеге с указанием номеров слайдов, чтобы он мог 

ориентироваться по этому документу, когда перелистывать слайды. Отрепетируйте с ним 

выступление заранее. Не следует включать функцию автоматического переключения 

слайдов; 

- заранее просчитайте все возможные неудачи с техникой. Заранее скопируйте на рабочий 

стол ноутбука файл с презентацией и проверьте как он работает. Имейте при себе копию 

презентации на флэш-карте или диске. Ноутбук или проектор в любой момент могут 

зависнуть или отключиться, продумайте, что будете делать в такой ситуации. Один из 

возможных вариантов – сделать 6 экземпляров презентаций в бумажном виде и раздать 

членам аттестационной комиссии.  
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